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Tutorial Para Facturar 

 

Debe dirigirse a www.sii.cl. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego pinchar en “Ingresar a Mi Sii” acceder con el rut y clave tributaria del 

representante legal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Debe ingresar su clave y 

su RUT no los datos de la 

empresa 

http://www.sii.cl/
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Debe dirigirse a “Servicios online” y pinchar en “Factura electrónica” como se 

muestra: 
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Llegará aquí: 

 

 

 

Luego llegará aquí: 

 

Debe pinchar donde se muestra. 
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Se desplegará un menú, como se ve a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Debe pinchar en el documento tributario que desea emitir “Factura 

electrónica” o Factura No afecta o exenta electrónica” y dependiendo de lo 

que corresponda llegará aquí: 
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Sólo debe ingresar el RUT y le aparecerán los datos del proveedor.  Hay que 

preocuparse de ver que esté ingresada la ciudad, ratificar la dirección porque 

a veces tienen más de una, al igual que el giro. 

 

En “Contacto” y “Rut solicita”, no debe poner nada salvo que se lo soliciten 

expresamente. 

En “TRANSPORTE” tampoco debe consignar nada, salvo se requiera. 

Debe 

bajar 

Ingresar Rut del 

proveedor y los 

datos aparecerán 
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Luego debe ingresar al detalle: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el campo “Nombre Producto” debe ingresar una o dos palabras y como no 

permite tantos caracteres debe pinchar el cuadro que aparece abajo del título 

“Descrip.”. 
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Si le dan el valor total de un servicio, por ejemplo, en “Cantidad” debe ingresar 
1 en “Precio” el neto y el “SubTotal” y los demás campos se calculan solos. 
 
Si a usted le pagan posteriormente, siempre debe dejar en la “Forma de Pago” 
Crédito. 
 
 
 
Si le piden hacer referencia a alguna Orden de Compra o HES, que algunas 
partes exigen debe pinchar el cuadro de “Referencias”, donde se desplegarán 
opciones. 
 
 
 
Con todo usted debe pinchar en “Validar y visualizar”, donde verá un borrador. 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Razón social 

 
  

Dirección: 
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Si está todo ok debe bajar y pinchar en “Firmar”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al pinchar llegará aquí: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aquí debe ingresar su clave de certificado y firmar. 

 

Luego llegará al resumen del documento emitido. 
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Para ver el documento puede visualizarlo en “Ver Documento”, y luego podrá 
descargar archivo PDF. 
 
Si no pudo verlo o se perdió el enlace o documento debe acceder al Menú 
Factura Electrónica nuevamente y buscar el apartado de historial y pinchar en 
Ver documentos emitidos, como se muestra: 
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