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Tutorial Para Facturar

Debe dirigirse a www.sii.cl.

Ingresar a Mi Sii

SII ?&?&2&? A Mi Sii Servicios online ¥ Ayuda Contacto
tarnog

Conoce nuestra gestién 2021 y
los desafios para 2022

Servicios online

- ot skt - SUBSIDIO

» Cesion de documentos electronicos &

« Declarar formulario 29 U EL o M N I o
Al N A ey

« Emitir boleta de honorarios electronica N

Luego pinchar en “Ingresar a Mi Sii” acceder con el rut y clave tributaria del
representante legal.

Ingresar a Mi Sii

Debe ingresar su clave y
su RUT no los datos de la

empresa

nuestros canales de contacto

Ingresar Clave Tributaria Cambia la Clave Tributaria periddicamente.
No enviamos por correo electrénico ningdn tipo
de link o acceso directo donde solicitemos
@ INGRESAR ingresar la clave.
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s II fﬁ';&?ﬁ:ﬁi Mi Sii Servicios online ~ Ayuda Contacto
nternos
Home / Mi SlI Inicio

(# Nombre o razén social:
RUT
(& Domicilio:

(# Coreo electronico de
contacto:
Ver mas datos

e | e /ﬁ‘{ Inicio Mi SlI

() A- A+ Accede facil y cdmodamente a tu informacion tributaria, donde ademas podras realizar tus tramites en linea

A o, Actualiza

« TU CORREO ELECTRONICO
;Y mantente informado!

Datos personalesy [}
tributarios
— 0 Responsab]"dades Trlbutaﬂas SinReparcs Dentrodelplazo Uno o mas incumplimientos rcum;mcumpndrxm

Debe dirigirse a “Servicios online” y pinchar en “Factura electrénica” como se
muestra:

o0
S II :%’J.‘.Z'?tii Mi Sii Servicios online v Ayuda Contacto
nternos
- Clave tributaria y representantes electrénicos -
Home / MiSIl / Inicio
= RUT einicio de actividades I

& WNombre 0 razon social ' Actualizacién de informacion
RUT.
(& Domicilio: Peticiones administrativas y otras solicitudes
& Correo elecirénico de . N N o
contacto: Autorizacion de documentos tributarios

Ver mas datos
Faciura electronica

Boleta de ventas y servicios electronica

T | T /A"{ Inicio Mi SlI
@ A A

Boletas de honorarios electrénicas

Accede facil y comodamente a tu infor| izar tus tramites en linea

| Libros contables electronicos E

Impuestos mensuales

\ 7}[ Declaraciones juradas
‘ Declaracion de renta ELEC TRONICO
Infracciones, pago de giros y condonaciones fé’/?fe /ﬁfOfmé’dO’
Término de giro

Datos personales . .
triﬁutarios Y Situacion tributaria
Herencias

clfsardcios_online/1039- html 0 Responsabllidades Tributar saios y contribuciones de bienes raices Ut mégncumplimentos. Todag peyppidas

Escribe aqui para buscar
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Llegara aqui:

S I .5;';3.2;"5,3 Mi Sii Servicios online = Ayuda Contacto
Internos
Home / Servicios online | Factura electrdnica
- . o Compartir
Servicios online Factura electrénica
[ Buscar en menii S s online ] Selecciona la opcion a la cual deseas ingresar:
Clave tributaria y Representantes v
electrénicos a
Conozca sobre Factura Electronica

RUT e Inicio de actividades v
Actualizacién de informacion v I Sistema de facturacion gratuito del Sl I

Peticiones Administrativas y otras
Solicitudes Sistema de facturacion de mercado
Autorizacién de Documentos v
Tributarios Registro de Compras y Ventas

Factura electrénica v

- Conozca sobre Factura Electrénica Consultas DTE

« Sistema de facturacion gratuito del SlI

- Sistema de facturacion de mercado Registro de Aceptacién o Reclamo de un DTE

- Registro de Compras y Ventas

. Consultas DTE Consulta de contribuyentes

« Registro de Aceptacién o Reclamo de un

DTE Publicacién de Facturas -

Luego llegara aqui:

] s 2 . . .
S II ?;';;:J;’ﬁ,: Mi Sii Servicios online « Ayuda Contacto
Internos
Home | Servicios online | Factura electrénica | Sistema de facturacion gratuito del Sl
L . . .y . Compartir
Servicios online Sistema de facturacién gratuito del Sl
[ Buscar en menii Servicios online ] Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe tener configurado su computador y para ello contar con

certificado digital, se recomienda [ENE TSI IENIEAIE

Inscribase aqui

Clave tributaria y Representantes v
electronicos

RUT e Inicio de actividades v

Actualizacién de informacion v I Emisién de documentos tributarios electrénicos (DTE) () I
Peticiones Administrativas y otras =~ v

Solicitudes Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (*)
Autorizacién de Documentos v

Tributarios Administracion de libros de compras y ventas (*)

Factura electrénica v

- Conazca sobre Factura Electranica Seleccione la empresa con la que desea operar (*)

« Sistema de facturacion gratuito del SII

. Sistema do facturacion de mercado Consultas de recepcién de DTE vy libros en el Sl
« Registro de Compras y Venlas

- Consultas DTE

- Registro de Aceptacién o Reclamo de un Cesion de factura electronica
DTE

Actualizacion de datos empresa autorizada (%)

Debe pinchar donde se muestra.

3|Pagina



Sii

Hacer d

%2 Logo de Empresa
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Tutorial Para Facturar

Se desplegara un menu, como se ve a continuacion:

® .
Servicio de
Impuestos
Internos

Mi Sii Servicios online = Ayuda Contacto

Home | Servicios online | Factura electronica | Sistema de facturacion gratuito del S1l

Compartir

Servicios online Sistema de facturacion gratuito del Sll

[ Buscar en men( Servicios online ] Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe tener configurado su computador y para ello contar con

Clave tributaria y representantes w
electrénicos

certificado digital, se recomienda [EETETFE IR T LY BLE]

Inscribase aqui

RUT e inicio de actividades

Actualizacion de informacion v Emisién de documentos tributarios electrénicos (DTE) (*)

Peticiones administrativas y otras =~ w
solicitudes

Autorizacion de documentos £%
tributarios
Factura electrénica v

= Conozca sobre Factura Electrénica

+ Sistema de facturacién gratuito del SlI
« Sistema de facturacién de mercado

- Registro de Compras y Ventas

= Consultas DTE

= Registro de Aceptacién o Reclamo de un
DTE

Factura electrénica

Factura No afecta o@enta electronica 3"\)

Nota de crédito electronica

Nota de débito electronica

Guia de despacho electrénica

Factura de compra electronica

Liquidacidn factura electrénica

Factura electrénica con crédito de empresas constructoras
Factura de Exportacion Electrénica

Nota de Crédito de Exportacion Electronica

Debe pinchar en el documento tributario que desea emitir “Factura
electronica” o Factura No afecta o exenta electronica” y dependiendo de lo
que corresponda llegara aqui:

Contacto

e -
Mi Sii Servicios online ~ Ayuda Contacto SI Mi Sii Servicios online = Ayuda
Factura elactrénica
1o
Empresa ia o presiamente Empresa
Rut [ Logo de Empresa R
FACTURA ELECTRONICA FACTURA NO AFECTA Q EXENTA ELECTRONICA
" falle na asignade

" folla no asignade

Foom Emisén

- Comuna Cuca

- Eral Teistano

2 Wenor Tamaiio )

Empresa Menor Tamaso 1

~ DATOS EMISOR
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Ingresar Rut del

proveedor y los -
DATOS RECEPTOR , ~
. datos apareceran
Rut - @ ‘
Tipo de Compra |~ Del Giro
Comuna Ciudad
Giro
Contacio Rut solicita
TRANSPORTE ~
Rut transporte - Patente Rut chofer - Nombre chofer
Cod Producte []
Nembre Producto Descrip. Cantidad Unidad Precio % Desc. SubTotal
| o | [ [ Il
Forma de Pago: -

Sélo debe ingresar el RUT y le apareceran los datos del proveedor. Hay que
preocuparse de ver que esté ingresada la ciudad, ratificar la direccién porque
a veces tienen mas de una, al igual que el giro.

DATOS RECEPTOR ~
Rut | 15113906 |- K Razon Social | JONATHAN JESUS GUZMAN MUNOZ
Tipo de Compra | Del Giro ~ Direccion | PJE. POZAS VERDES 86 LT- 105 LOS PORTONES MACHALI ~
Comna | wachsL cusag
Giro | SERVICIOS DE ARBITRAJE; SINDICOS DE ~
Contacto Rut solicita

TRANSPORTE ~
Rut fransporte - Patente Rut chofer - Nombre chofer

Cod Producto (]

Nombre Producto Deserip. Cantidad Unidad Precio % Desc. subTotal

[ | o | [ I I

Forma de Pago: .

En “Contacto” y “Rut solicita”, no debe poner nada salvo que se lo soliciten
expresamente.

En “TRANSPORTE” tampoco debe consignar nada, salvo se requiera.

5|Pagina



‘: a Tutorial Para Facturar

ASESORES

SERVICIOS CONTABLES

Luego debe ingresar al detalle:

TRANSPORTE ~
Rut fransporte Patente Rut chofer - Nombre chofer
Cod Producto [ Impuestos Adic.]
Nombre Producto Descrip.  Cantidad Unidad Precio % Desc. SubTotal
\ | o | I I I I
‘Agrega linea de Detalle
Forma de Pago:

Referencias : [_| Crédito « Info.Pago:[]
Sub Total 0
Descuento Global 0 % Monto 0
Monto Neto 0
IVA | 19% Total IVA 0
Total 0

Validar y visualizar Guardar Borrador

En el campo “Nombre Producto” debe ingresar una o dos palabrasy como no
permite tantos caracteres debe pinchar el cuadro que aparece abajo del titulo

“Descrip.”.

Cod Producto [ Impuestos Adic.]

Nombre Producto Descrip. Cantidad Unidad Precio % Desc. SubTotal

|VEnla de producto ‘ ‘ 2| | ‘ ‘ 4201?‘ ‘ ‘ ‘ 34034|

00K, nnopn, oRoRo. ooy, stc.

Programa Xxxx3, ete|

‘Agrega linea de Detalle
Forma de Pago:

Referencias : | Crédito | Info. Pago: ]
Sub Total 84034
Descuento Global 0| % Monto 0
Monto Neto 84034
IVA 19 % Total IVA 15966
Total 100000

Validar y visualizar Guardar Borrador
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Si le dan el valor total de un servicio, por ejemplo, en “Cantidad” debe ingresar
1 en “Precio” el neto y el “SubTotal” y los demdas campos se calculan solos.

Si a usted le pagan posteriormente, siempre debe dejar en la “Forma de Pago”
Crédito.

Forma de Pago:
Referencias : [ Crédito + o page L]

Si le piden hacer referencia a alguna Orden de Compra o HES, que algunas
partes exigen debe pinchar el cuadro de “Referencias”, donde se desplegaran
opciones.

Forma de Pago:
Referencias : || Crédito . Info.Pago:[]

Con todo usted debe pinchar en “Validar y visualizar”, donde vera un borrador.

Forma de Pago:
Referencias :D crédito +  Info.Pago :D
Sub Total 24024
Descuento Global 0| % Monto 0
Monto Neto 84034
VA 19 % Total IVA 15966
Total 100000

Validar y visualizar  Limpiar Guardar Borrador
Ingresar a Mi Sii

[ X ] =
SII oryicioge Mi Sii Servicios online = Ayuda Contacto

impuestos
Internos

Home | Factura electrdnica

Empresa:

REVISION DE DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO

Este es el Documento Tributario Electrénico que se ha generado con la informacion que Ud. ha ingresado hasta ahora. Reviselo cuidadosamente para verificar que contiene todos los datos que
Ud. desea incorporar en el documento.

= VistaPrevia 100%  + B ®

Vista Previa

R.U.T.:

Razén social

FACTURA ELECTRONICA

Giro: FOLIO NO ASIGNADO

Direccién: S.LL - RANCAGUA
eMail _ 1 Telefono
TIPO DE VENTA: DEL GIRO Fecha Emision: 28 de Diciembre del 2022

SENOR(ES):
RUT:
GIRO:
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Si esta todo ok debe bajar y pinchar en “Firmar”:

almpty
Codigo ‘ Descripeion | Cantidad | Precio ’WMIL_

o]

Venta de producio 2 42017
0CGK , nnnan, nnnan, nnnnn, etc.
Programa XXXX3, eic.

[Forma de Pago:Crédito

MONTO NETO

LV.A 19%

IMPUESTO ADICIONAL
TOTAL

Timbra Electrénica S
Res.99 de 2014 Verifique documento: www.sil.cl

S esta de acuerdo con el documento desplegado y quiere emitir este documento, presione el boton Firmar.

31 quiere volver al documento para realizar correciones o agregar informacion, presione el boton Corregir.

Al pinchar llegara aqui:

e ici . . .. .
S II ik Mi Sii Servicios online » Ayuda Contacto

Internos

Home / Factura electronica

FIRMA DE DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO

Usuario Contribuyente

En esta pagina se firma digitalmente el Documento Tributario Electrénico que Ud. acaba de generar. Para realizar esta operacion se le solicitara ingresar la clave de su
certificado centralizado que se utilizara para generar la firma electronica del documento.

El documento firmado sera enviade automaticamente al Sll y si el Receptor es una empresa DTE se le enviara una copia por correo electrénico.

Esta operacion puede demorar algunos segundos.

Ingrese |a clave de su cerfificado | Firmar

Aqui debe ingresar su clave de certificado y firmar.

Luego llegara al resumen del documento emitido.
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X ] s = o . .
S II Tpucstos Mi Sii Servicios online Ayuda Contacto
Internos
Home = Factura electrénica
Empresa:

DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO ENVIADO EXITOSAMENTE

Si quiere obtener una o mds copias impresas del documento, seleccione el link Ver Documento

Resumen del documento emitido:

Fecha Emisién

R.UT

Receptor
Rut Receptor

mom. T

Para ver el documento puede visualizarlo en “Ver Documento”, y luego podra
descargar archivo PDF.

Si no pudo verlo o se perdid el enlace o documento debe acceder al Menu
Factura Electronica nuevamente y buscar el apartado de historial y pinchar en
Ver documentos emitidos, como se muestra:

o0 r o - .
SII Tpucstas Mi Sii Servicios online = Ayuda Contacto

Internos

Home | Factura electranica

SISTEMA DE FACTURACION GRATUITO DEL SlI

Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) ~ Administracion de libros de compras y ventas v
Factura electronica Consultas de recepcion de DTE y libros en el SlI v
Factura No afecta o exenta electrénica
Nota de crédito electronica Actualizacion y mantencion de datos de la empresa v
Nota de débito electronica
Ayudas v
Guia de despacho electronica Y
Factura de compra electrénica Cesion de factura electronica v
Liquidacién Factura Electrénica
Emitir DTE a partir de borradores Respaldo de DTE y/o IECV b
Documentos con caracteristicas especiales v Herramientas de apoyo a la micro y pequefia empresa v
Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos ~ Seleccione la empresa con la que desea operar

I Ver documentos emitidos I

Ver documentos recibidos - generar respuesta al emisor

V&G Consultores Limitada
WwWw.vygasesores.cl
contacto@vygasesores.cl

9|Pagina


http://www.vygasesores.cl/
mailto:contacto@vygasesores.cl

‘: a Tutorial Para Facturar

ASESORES

SERVICIOS CONTABLES

10|Pagina



